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Circolare n 83 Montalcino, 28 maggio 2018

a Docenti coordinatori

Liceo Lambruschini

Og: adempimenti di fine a. s. dei docenti coordinatori
Si comunicano ai docenti coordinatori gli adempimenti di fine a. s.

1. Verificare che 1 registri dei verbali contengano tutta la documentazione
prodotta nel corso dell’a. s. e redigere il verbale di chiusura.

2. Verificare entro la data degli scrutini I’inserimento delle valutazione da parte
degli insegnati e proporre il voto di condotta secondo i criteri utilizzati per la
chiusura del trimestre.

3. Redigere su carta intestata del I. I. S. Bandini la relazione delle attivita svolte

in qualita di coordinatore ¢ inviarla al DSGA per il pagamento.

Cordialmente
il dirigente

prof. Alfredo Stefanelli



