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Circolare n 82 Montalcino, 28 maggio 2018

a Docenti Liceo Lambruschini

Og: adempimenti fine a. s. per 1 docenti
Si comunicano ai docenti gli adempimenti di fine a. s.

1. richiesta ferie attraverso il registro elettronico per docenti a tempo determinato
e attraverso 1l modulo cartaceo per 1 docenti a tempo determinato

2. inserimento voti per lo scrutinio finale della classe V (5 giugno) e delle classi
[ -1V ( 8 giugno) — per la procedura (menu “Scrutini” — tasto “Registrazione
valutazione e esito” — selezionare la classe interessata — selezionare “Proposte
di voto scrutinio finale”- selezionare la materia — con il tasto Azioni “Importa
voti dal Registro elettronico”)

3. redazione delle relazioni finali e del programma svolto per ciascuna materia.
Le relazioni saranno redatte sul modulo presente sul sito del liceo Linguistico
(registrarsi come “‘coordinatore” pass “coordinatore” — menu docenti —
modulistica docenti) e inoltrate via mail all’indirizzo di posta elettronico

docenti@linguisticolambruschini.it

4. redazione delle relazioni finali e compilazione della time card per le attivita
svolte nell’ambito della progettazione prevista dal PTOF. Le relazioni e le
schede dovranno essere inviate al coordinatore di dipartimento (se promosse
nell’ambito del dipartimento) o alle funzioni strumentali di istituto e al DSGA

(dsga@istitutobandini.it)

Cordialmente

il dirigente
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